
 

INSTRUCTIVO PARA EL PROCESO DE PRE-MATRÍCULA Y MATRÍCULA 
ESTUDIANTES NUEVOS 2026 

 
Para la respectiva legalización de la matrícula año escolar 2026 de su hijo(a), tener en 
cuenta las siguientes indicaciones: La matrícula se realiza de manera presencial en la 
fecha indicada presentando los documentos físicos, no se podrá realizar si falta alguno 
de ellos y podrá hacerlo en la siguiente fecha. 
 
 
MATRÍCULAS ORDINARIAS: Los días 9 y 10 de diciembre de manera presencial de 
7:00 am a 1:00 pm.  
MATRÍCULAS EXTRAORDINARIAS: DICIEMBRE 16 de manera presencial de 7:00 
am a 1:00 pm.  
 
El proceso será de la siguiente manera:  
 
1. Por medio de la página web www. agustinianosuba.edu.co en el link Academics 

como lo muestra la imagen; con la clave y usuario el cual encontrará adjunta a 
este correo que lleva el nombre del estudiante, podrán realizar el proceso 
correspondiente de descarga de los documentos de matrícula a partir del 3 de 
diciembre, verificar la información allí relacionada que sea la correspondiente al 
estudiante. Para poder descargar los documentos debe haber realizado los dos 
siguientes pasos: 

✔ Prematricula - actualización de datos, en la opción 12.2  el cuál se activa 
a partir del 20 de noviembre. 

✔ Ficha médica opción 12.4. el cuál se activa a partir del 20 de noviembre. 
 

 

   
 

 



 

 
2. DOCUMENTOS OBLIGATORIOS QUE SE DESCARGAN DEL SISTEMA 

ACADEMICS: En la opción 12.3  “Documentos de matrícula” se podrán descargar, 
recuerde que debe haber cancelado la matrícula:  

 

❖ Pago de matrícula: En Academics por la opción 12.1 procesos alumnos, opción de 
pago, pensión y matrícula, podrán descargar el recibo o realizar pago PSE a partir 
del 3 de diciembre, para los padres de familia que no lo han realizado. (se debe 
entrega el soporte del pago realizado). 

❖ Contrato de Matrícula: Se debe entregar con las firmas correspondientes. 

❖ Carta de autorización y pagaré: Únicamente se diligencian las firmas con la huella 
correspondiente, LOS DEMÁS ESPACIOS DEBEN QUEDAR EN BLANCO.  

❖ Autorización manejo de datos y circular aclaratoria: Diligenciar sólo firmas 
correspondientes.  

❖ Hoja de Matrícula y aceptación al Manual de Convivencia: Diligenciar las firmas 
correspondientes. 

 
3. DOCUMENTOS ADICIONALES OBLIGATORIOS PARA EL PROCESO DE 

MATRÍCULA 
 

❖ Certificado de la EPS: Es el certificado que indica que el estudiante se encuentra 
activo a una entidad prestadora del servicio de salud (eps).  

✔ Paz y salvo: Lo expide el colegio anterior. 

✔ Certificados: para los grados de Transición a quinto: Presentar el boletín 
final del curso terminado donde fue promovido al grado siguiente con la 
respectiva firma del colegio.  

✔ Certificados: para los grados de sexto a undécimo: Presentar certificados 
de notas desde quinto hasta el grado culminado en el año 2025; expedidos por 
el Colegio donde cursó y aprobó, con la respectiva firma. 

✔ Fotocopia del carnet de vacunación: únicamente para Jardín y Transición. 
 

✔ Constancia de Retiro del Sistema Nacional de Matrículas “SIMAT” este 
documento lo expide el colegio donde finalizó el año escolar 2025. 

 
 
4. INFORMACIÓN ADICIONAL PARA TENER PRESENTE:  
 

❖ Seguro estudiantil: Se adquiere a través de póliza estudiantil SURA el día de la 
matrícula en efectivo (nequi – daviplata) por el valor de $50.000 se debe presentar 
2 copias del documento de identidad del estudiante. 

 



 

❖ La lista de útiles y textos escolares se encontrará activa en el portal web del Colegio 
www.agustinianosuba.edu.co  a partir del 1 de diciembre, discriminada por grado. 

 

❖ El uniforme de los estudiantes está compuesto por diario y sudadera éste será 
solicitado según lo que indique el Manual de Convivencia aprobado para el año 
2026, en los horarios estipulados para cada curso. (adjunto imagen de modelo 
de uniforme). 

 
NOTA: Los estudiantes de jardín usan únicamente sudadera.  

 
Las siguientes son las empresas avaladas por la institución para los siguientes servicios 
el cual la comunicación y solicitud la realizan los padres de familia directamente con ellos.  
 

❖ UNIFORMES 
Nombre de la Empresa: BEJARANO CORRADINE SAS  

        Dirección: Kra 23 # 63A- 27- Barrio 7 de agosto-Bogotá  
        Teléfono fijo: 2113125 celular: 3163394727  
        Página Web: www.bejaranocorradine.com   
 

❖ TRANSPORTE 
Transportes la candelaria: Elizabeth Rodríguez  
Contacto: Cel. 3124560643 Tel.  (601)6842224 
Correo: transportelacandelaria@yahoo.es   
 

❖ RESTAURANTE:  
Martha Abril Gourmet  

        Contacto: 3152972442 - 3184486689 
 

Cualquier inquietud será atendida a través de los siguientes canales: 
 

❖ Para lo relacionado con el pago de matrícula se puede comunicar por medio del 
correo pagaduria@agustinianosuba.edu.co  celular. 3115131324.  
 

❖ Documentos y proceso de matrícula se puede comunicar por medio del correo 
secretaria@agustinianosuba.edu.co celular 3102990313 
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