
 

 
 
 

 
 
 
 

  

 
INSTRUCTIVO PARA  

DOCUMENTOS DE MATRÍCULA,  
RECIBOS DE PAGO Y ÚTILES ESCOLARES 

 
ESTUDIANTES NUEVOS 

 
 
Reciban un fraternal saludo y la bienvenida al Colegio Agustiniano Suba. 
 
Para la respectiva legalización de la matrícula del año escolar 2023 de su hijo(a), 
favor tener en cuenta las siguientes indicaciones: 
 

1. Ingrese a Academics desde la página web del colegio 
(https://www.agustinianosuba.edu.co/) con la clave y usuario suministrada 
por correo electrónico. 

2. Realice en Academics la prematrícula - actualización de datos, en la opción 
12.2 y diligenciado la ficha médica opción 12.4. 

3. Descargue los documentos de matrícula del sistema. En la opción 12.3 
“Documentos de matrícula” se podrán descargar los siguientes 
documentos, recuerde que debe haber cancelado la matrícula:  

 

• El recibo de pago de matrícula, otros cobros: En Academics por la 
opción 12.1 procesos alumnos, opción de pago, pensión y matrícula, 
podrán descargar el recibo o realizar pago PSE a partir del 2 de 
diciembre; los padres de familia que deseen realizar transferencia lo 
pueden hacer a la cuenta de ahorros N° 26502159950 del Banco Caja 
Social a nombre de Orden Agustinos Recoletos. 
 
NOTA: Los padres de familia que deseen cancelar la matrícula de su 
hijo(a) con valor 2022 lo podrán hacer hasta el 30 de noviembre 
solicitando el recibo a pagaduria@agustinianosuba.edu.co   

 

• Contrato de Matrícula: Se debe entregar con las firmas 
correspondientes. 

• Carta de autorización y pagaré: Únicamente se diligencian las firmas 
con la huella correspondiente, LOS DEMÁS ESPACIOS DEBEN 
QUEDAR EN BLANCO.  

• Autorización manejo de datos y circular aclaratoria: Se debe entregar 
con las firmas correspondientes.  

• Hoja de Matrícula y aceptación al Manual de Convivencia: Se debe 
entregar con las firmas correspondientes. 
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• Seguro estudiantil: Se adquiere el día de la matrícula por el valor de 
$35.000 se presentan 2 copias del documento de identidad del 
estudiante. 

• Certificado de la EPS: Es el certificado que indica que el estudiante se 
encuentra activo a una entidad prestadora del servicio de salud.  

• Paz y salvo del colegio anterior. 

• Certificado de estudios para los grados de Transición a quinto: 
Presentar el boletín final del curso terminado donde fue promovido al 
grado siguiente con la respectiva firma del colegio.  

• Certificados de estudios para los grados de sexto a décimo: Presentar 
certificados de notas desde quinto hasta el grado culminado en el año 
2022; expedidos por el Colegio donde cursó y aprobó los grados, con la 
respectiva firma. 

• Fotocopia del carnet de vacunación: únicamente para Jardín y 
Transición. 

• Constancia de Retiro del Sistema Nacional de Matrículas “SIMAT” 
expedido por el Colegio de procedencia. 

 
4. Presente la totalidad de documentos físicos de manera presencial en el 

Colegio en las siguientes fechas: 
 

a. Matrícula ordinaria: diciembre 12 de 6:30 am a 1:00 pm. 
b. Matrícula extraordinaria: diciembre 16 de 6:30 am a 1.00 pm. 

 
 
INFORMACIÓN ADICIONAL: 
 

● La lista de útiles y textos escolares se encontrará activa en el portal web del 
Colegio www.agustinianosuba.edu.co a partir del 5 de diciembre. 
 

● El uniforme de los estudiantes de diario y sudadera será solicitado según lo 
que indique el Manual de Convivencia aprobado para el año 2023, en los 
horarios estipulados para cada curso. 
 

● La siguiente es la empresa avalada por la institución. La comunicación y 
solicitud de pedidos se realiza directamente con ellos. 
 
Nombre de la Empresa: BEJARANO CORRADINE SAS 
Dirección: Kra 23 # 63A- 27- Barrio 7 de agosto-Bogotá 
Teléfono fijo: 2113125 
Teléfono celular: 3163394727 
Página Web: www.bejaranocorradine.com   
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● Las empresas avaladas por la Institución para prestar los servicios 
complementarios opcionales de transporte y restaurante: 
 
Transportes la candelaria: Elizabeth Rodríguez  
Contacto: Cel. 3124560643 Tel.  (601)6842224 
Correo: coordina.transportelacandelaria@gmail.com 
  
Restaurante: Martha Abril 
Contacto: 3152972442 
 

● Cualquier inquietud será atendida a través de los siguientes canales: 
 
Para lo relacionado con el pago de matrícula se puede comunicar por medio 
del correo pagaduria@agustinianosuba.edu.co Teléfono fijo 6815365 
extensión 205 – 206. 
 
Documentos y proceso de matrícula se puede comunicar por medio del 
correo secretaria@agustinianosuba.edu.co celular 3102990313 Teléfono fijo 
6815365 extensión 217 
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